Forvaltningsrevisjonsregister -

brukerveiledning

Registeret over forvaltningsrevisjonsrapporter er et regneark i Excel der hver rad representerer én

forvaltningsrevisjonsrapport. Hver kolonne gir et utvalg opplysninger om rapportene. Ved hjelp av

filterfunksjonen i Excel er det for hver kolonne lagt inn et filter som gjgr det mulig a sortere eller filtrere

registeret ut fra de opplysningene som er lagt inn for hver rapport. | denne veilederen brukes ordet "sgke”

istedenfor filtrere om det som skjer nar filterfunksjonen anvendes. Filteret vises som en rute med et svart

piltegn pad hgyre side av kolonneoverskriften. Sgkealternativer bestemmes av innholdet i kolonnen.

Denne brukerveiledningen referer til Excel 2003. Har du en annen versjon av Excel, vil filterfunksjonen kunne se

litt annerledes ut, jf. egen brukerveiledning for Excel 2007/2010.

Nar du apner registeret, far du opp dette bildet:
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Nar du apner registeret, er det sortert alfabetisk etter revisjonsenhet. Rapportens tittel er angitt i kolonne E.
Tittelen er lenket opp mot selve rapporten. Ved a klikke pa tittelen og deretter bekrefte med "OK”, apner du

selve rapporten i pdf-format.



Oversikt over kolonner

Kolonne _ Overskrift Innhold

Kolonne A NR. Angir kommunenummer for den kommunen som
forvaltningsrevisjonen gjelder.

Kolonne B NAVN Angir navnet pa den kommunen som forvaltningsrevisjonen
gjelder for.

Kolonne C REVISJONSENHET Angir navnet pa revisjonsenheten som har utfgrt
forvaltningsrevisjonen.

Kolonne D AR Angir hvilket ar forvaltningsrevisjonen ble lagt fram.

Kolonne E TITTEL Angir tittel pa forvaltningsrevisjonsrapporten.

Kolonne F TIENESTEOMRADE Angir hvilket tjenesteomrade forvaltningsrevisjonen gjelder.

Kolonne G TEMA Angir tema for forvaltningsrevisjonen.

Kolonne H HOVEDFOKUS Angir type forvaltningsrevisjon (vurdering av maloppnaelse,
produktivitet, regeletterlevelse m.v).

Kolonne | OMFATTER OGSA Angir type forvaltningsrevisjon (vurdering av maloppnaelse,
produktivitet, regeletterlevelse m.v). Denne kolonnen
brukes bare der rapporten har mer enn ett fokus.

Kolonne J FOKUSOMRADE Angir fokusomrader med referanse til virksomhetsplanen til
Kommunerevisjonen i Oslo. Dette har sin bakgrunn i at
registeret har sin opprinnelse i Kommunerevisjonen i Oslo.
Kolonnen er beholdt siden den gker valgmulighetene ved
utplukk av rapporter.

For en naermere spesifisering av det detaljerte innholdet (”sgkeordene”) i kolonnene F til J vises det
til s 7-8.

Framgangsmate for utplukking av rapporter

Du kan foreta sgk i alle kolonnene. Du klikker pa piltegnet i kolonneoverskriften for den kolonnen du gnsker a
sgke i. Du far da fram sgkealternativene i den kolonnen som du har "apnet". Nar du apner filteret fgrste
gangen, vil "Alle” vaere markert. Det indikerer at alle postene er valgt. | eksempelet under er det utfgrt et sgk
med utgangspunkt i kolonnen for tjenesteomrade.
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Du sgker ved & merke/klikke pa det alternativet du gnsker a plukke ut. | Excel 2003 kan du kun velge ett

alternativ av gangen. | eksempelet under klikker vi pa ”Rus”.
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Det kommer da opp en liste som bare viser rapporter som omhandler rus. Pilen i kolonnen Tjenesteomrader

har na blitt bl for a vise at det er gjort et utvalg.
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Per 01.11.2011 13 det inne 8 rapporter som gjelder tjenesteomradet rus. Dersom man gnsker a innsnevre sgket
ytterligere, kan dette gjgres ved a kombinere med sgkeordene i de gvrige kolonnene.

Du kan altsa kombinere de ulike filtrene, men det nye utvalget gjgres med utgangspunkt i det foregdende
utvalget. Det vil si at det blir en kumulativ sgking der du snevrer inn sgket for hvert utvalg. Du far tilbake hele
registeret ved a velge "[Alle]" i alle filtrene i alle kolonnene. Deretter kan du gjgre nye sgk. Dette kan du gjenta

sa mange ganger du gnsker.

Det er ikke sikkert at spkealternativene i kolonnene alltid dekker ditt behov. Da kan du gjgre et sgk basert pa
teksten i kolonnen som viser rapport-titlene. Du klikker som fgr pa pilen i kolonneoverskriften. Deretter velger
du "Egendefinert...". Det kommer da fram en dialogboks. Velg alternativet "inneholder" og angi sa ngkkelord

for det du er ute etter.

Eksempelvis er selvkost ikke et sgkebegrep i noen av kolonnene. Men ved a velge "Egendefinert...", deretter
"inneholder" og legge inn “selvkost”, far man opp alle rapporter som har ordet selvkost i overskriften.



B MWcrosalt farel TR NKAE 111011, absx

- o AR L+ D2 A

v[llt/:" ,I,-n.,. o r\?‘,x;] v 2ig e
=N N - . ¢

s - F X L8
€57 ’
PrA-S—B L E | B q [ B N
N Kommune Revisjonsanhet __Tienestaomracde  Temo Hovedfokus
! =] =] = = =1
a0 -
>l Absestus  Aksshar og Dol ipkmeimapn " 1 Sxele ! Show 4 Rogebdantinnh
a0 ebentnt | Hednah b eshormane 14 ook fardising
A DCIE00% - Sharonetyring 1 Dy Northirsed. O Cooflgrg o vasport 1920 £ &
3 _ Aberstin Ak eratis vg Satfrlt hlbwateaon 06 oo A bt | g 7 po Lol i v 13 Arewt abstyarg S Qyrisgerie- s
aw ¥ % [ 14 Mk farndinng
L Abwratun  Akershus og Sefudd hkeaemepn 2010 |9651-60 vade 13 Arewl sh styarg £ Stynegurio-md
a0 Gciagees hen FhTIe tiver 1 pew o bewy? (dhale 5] Saretags)
) Ay 00fedong B w8 =
51 Abpritus Akuratus og Qufels hibesiespn P i PYRIT Pr apr i e— 126 " 3 gy 4 Rwgetvirkantian
a0 A’N‘m-m wm:*”ﬁ:ﬁ’:éu'm“‘l 14 Bk fanvadiving
i Abiestus Muershas oy Dl Stkeamspn R | ST 13 Arewt sk itysrg 4 Rogehwiastiorh
X0 Askusd g ok
A A onpstaee. vwe ofanko betal trevipart | Yeetie Toten - Sade
28 Abiraus Akvrahus og S0 frbesindijin X0 PraeiademiindysairAs 13 Asot 2 Arkbafetin 4 Pagedmbanting
o Areaties srtedbatnmets - Mante borwun
8 Aliritun  Akershus o) @old Shedemspn 06 | Msetisher | Beviedy of! Sk | Shole < Qynrgerlemh
X0 KT o~
L Ahrstue  Akershus 0 afold iheanmsjan X AFK 12 Exntomelonaiinng 12 Anibalete = Siynrgaric-mb
o Qeustileg s bevtse 0 pnubagibichecnen | Sherahug 1 Moab laridiong
10 Abdritus  Akershus of Difolt Ithesiadajn 2008 lehwsbasimung - APE 13 Asew! ahstyarg 2 Slynegenfomh
X0 B 95 slyney e ahakesis et | &
1 Abrdsin  Akirsbuy o DA idheinspn e AFK 12 Emadomiivaneg 15 et S Qyieguriowus
am g sl utebdagiakles - AFK B Kommand! og
12 Absrad Abirshran 0 andd ehedmigpn xow 13 Asewt sagrdd stakieg = Stywigarfe-mah
o Esatfenhy biesntetastentliog - AFK 14 beab farsdivng
13; Aborasun Abrstris 0g Daold beareaspan o | Skele ok styparg 3 Kma
o 2100 03 senpabnlefog - 2K
14 Aperihin Ak ershis o) Dol thesmepn 006 | Skole ! Sife = Sypieganio s
X st r %
151 Abordsus ANersins 0g Darold idbeanesian 08 2 Pioss og omson) 1 Plwog omsty 4 Regubrkasioh
air ob 5 " § Akgreluis fod 1
e 13 Aeast AE Nennt Z Cyusbiprate wvn ¥
Ie -

Tilpasset Autofilter

Wis rader hear:
Titkel

| innehalder w | | selvkost|

Grog (O Eller

| 9 |

La 7 representere enkelttegn
La * representere en rekke kegn

| ok || by

Ved a klikke "OK” blir alle rapporter som har ordet selvkost i tittelen plukket ut — 31 i alt. Skjermbildet nedenfor

viser de 15 fgrste. Du ma scrolle deg nedover for a se resten.
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Man far tilbake hele registeret ved a velge "Alle” fra "Tittel".

Sgkemulighetene i kolonne A-E gir seg mer eller mindre selv (kommunenummer, kommunenavn,

revisjonsenhet, ar og tittel). Nedenfor fglger en oversikt over alle sgkeordene i kolonnene F til J.

”"Sgkeordene” i kolonne F til J

Kolonne

Kolonne F:

"Tjenesteomrade”

Innhold/sgkeord
1. Skole

. Pleie og omsorg

. Barnehage

. Barnevern

. Bolig

Rus

. Sosialtjenesten forgvrig

. Renovasjon, vann og avigp

ol ol Nlo| v & W~

. Beredskap

10. Kultur

11. Plan og bygning

12. Eiendomsforvaltning

13. Annet




Kolonne Innhold/sgkeord

Skole

Pleie og omsorg

Barnehage

Barnevern

Bolig

Rus

Sosialtjenesten for gvrig

Kolonne G:

Byutvikling
"Tema”

Miljg

10. Beredskap

11. Vedlikehold
12. Anskaffelser
13. Avhending/salg
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14. Intern kontroll-gkonomiforvaltning-gkonomistyring

15. Annet

. Maloppnaelse

. Produktivitet

. Kvalitet

. Regelverksetterlevelse

. Styringsinformasjon/-verktgy

Kolonne H:
"Hovedfokus”

olu|lslwn|e

Annet

. Maloppnaelse
. Produktivitet
Kolonne I: . Kvalitet

”Omfatter ogsa” . Regelverksetterlevelse

. Styringsinformasjon/-verktgy
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. Annet

. Brukertilpassede tjenester og myndighetsutgvelse

Kolonne J: - Miljg og byutvikling

”Fokusomrade”
(Oslo-spesifikke)

. Anskaffelser

. Virksomhetsstyring

vl b W N

. Granskning




Kontaktinformasjon
Kommentarer og spgrsmal vedrgrende bruken av registeret kan rettes til:

e Bodhild Laastad, NKRF, nar det gjelder bruken av selve registeret og regnearket
bodhild@nkrf.no | 958 17 534

e  Bjgrn Brathen, NKRF, nar det gjelder den tekniske Igsningen, lenkefeil o.l.
bjorn@nkrf.no | 23239703 /911 79 001
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