Forvaltningsrevisjonsregister -
brukerveiledning

Registeret over forvaltningsrevisjonsrapporter er et regneark i Excel der hver rad representerer én
forvaltningsrevisjonsrapport. Hver kolonne gir et utvalg opplysninger om rapportene. Ved hjelp av
filterfunksjonen i Excel er det for hver kolonne lagt inn et filter som gjgr det mulig a sortere eller filtrere
registeret ut fra de opplysningene som er lagt inn for hver rapport. | denne veilederen brukes ordet "sgke”
istedenfor filtrere om det som skjer nar filterfunksjonen anvendes. Filteret vises som en rute med et svart
piltegn pad hgyre side av kolonneoverskriften. Sgkealternativer bestemmes av innholdet i kolonnen.

Denne brukerveiledningen referer til Excel 2007 og 2010. Har du en eldre versjon av Excel, vil filterfunksjonen
kunne se litt annerledes ut, jf. egen brukerveiledning for Excel 2003.

Nar du apner registeret, far du opp dette bildet:
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Nar du apner registeret, er det sortert alfabetisk etter revisjonsenhet. Rapportens tittel er angitt i kolonne E.
Tittelen er lenket opp mot selve rapporten. Ved a klikke pa tittelen og deretter bekrefte med ”OK”, dpner du
selve rapporten i pdf-format.



Oversikt over kolonner

Kolonne _ Overskrift Innhold

Kolonne A NR. Angir kommunenummer for den kommunen som
forvaltningsrevisjonen gjelder.

Kolonne B NAVN Angir navnet pa den kommunen som forvaltningsrevisjonen
gjelder for.

Kolonne C REVISJONSENHET Angir navnet pa revisjonsenheten som har utfgrt
forvaltningsrevisjonen.

Kolonne D AR Angir hvilket ar forvaltningsrevisjonen ble lagt fram.

Kolonne E TITTEL Angir tittel pa forvaltningsrevisjonsrapporten.

Kolonne F TIENESTEOMRADE Angir hvilket tjenesteomrade forvaltningsrevisjonen gjelder.

Kolonne G TEMA Angir tema for forvaltningsrevisjonen.

Kolonne H HOVEDFOKUS Angir type forvaltningsrevisjon (vurdering av maloppnaelse,
produktivitet, regeletterlevelse m.v).

Kolonne | OMFATTER OGSA Angir type forvaltningsrevisjon (vurdering av maloppnaelse,
produktivitet, regeletterlevelse m.v). Denne kolonnen
brukes bare der rapporten har mer enn ett fokus.

Kolonne J FOKUSOMRADE Angir fokusomrader med referanse til virksomhetsplanen til
Kommunerevisjonen i Oslo. Dette har sin bakgrunn i at
registeret har sin opprinnelse i Kommunerevisjonen i Oslo.
Kolonnen er beholdt siden den gker valgmulighetene ved
utplukk av rapporter.

For en naermere spesifisering av det detaljerte innholdet (”sgkeordene”) i kolonnene F til J vises det
til s 7-8.

Framgangsmate for utplukking av rapporter

Du kan foreta sgk i alle kolonnene. Du klikker pa piltegnet i kolonneoverskriften for den kolonnen du gnsker a
sgke i. Du far da fram sgkealternativene i den kolonnen som du har "apnet". Det star en rute foran hvert
sgkeord. Nar du apner filteret fgrste gangen, vil det sta haker i alle rutene. Det indikerer at alle er valgt. |
eksempelet under er det utfgrt et sgk med utgangspunkt i kolonnen for tjenesteomrade.
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Du opphever fgrst alternativet "Merk alle" ved a klikke i den ruten. Da fjernes alle hakene i alle rutene. Det
betyr at ingen er valgt. Deretter haker du av det eller de alternativene du gnsker a plukke ut. | eksempelet

under er det haket av for "Rus”.
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Ved 3 klikke ”OK” kommer det opp en liste som bare viser rapporter som omhandler rus. En liten trakt ved
siden av pilen viser at det er gjort et utvalg.
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Per 01.11.2011 13 det inne 8 rapporter som gjelder tjenesteomradet rus. Dersom man gnsker a innsnevre sgket

ytterligere, kan dette gjgres ved a kombinere med sgkeordene i de gvrige kolonnene.

Du kan altsa kombinere de ulike filtrene, men det nye utvalget gjgres med utgangspunkt i det foregdende
utvalget. Det vil si at det blir en kumulativ sgking der du snevrer inn sgket for hvert utvalg. Du far tilbake hele
registeret ved a velge "Merk alle" i alle filtrene i alle kolonnene. Deretter kan du gjgre nye sgk. Dette kan du
gjenta sa mange ganger du gnsker.

Det er ikke sikkert at sgkealternativene i kolonnene alltid dekker ditt behov. Da kan du gjgre et spk basert pa
teksten i kolonnen som viser rapport-titlene. Du klikker som fgr pa pilen i kolonneoverskriften. Deretter velger
du "Tekstfiltre" som star rett over boksen med "Merk alle" og de andre alternativene (i Excel 2010 er det et
eget felt hvor ngkkelordet kan skrives inn direkte). Velg deretter alternativet "inneholder" og angi sa ngkkelord
for det du er ute etter.

Eksempelvis er selvkost ikke et spkebegrep i noen av kolonnene. Men ved a velge "tekstfiltre", deretter
"inneholder" og legge inn "selvkost”, far man opp alle rapporter som har ordet selvkost i overskriften.
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Ved 3 klikke ”OK” blir alle rapporter som har ordet selvkost i tittelen plukket ut — 31 i alt. Skjermbildet nedenfor
viser de 20 fgrste. Du ma scrolle deg nedover for a se resten.
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Man far tilbake hele registeret ved a velge "Tgm filter fra Tittel".

| B e Sy
BB VBE Wi nenn S amuG
v -

L L L R
AT LSt e Dt b W e
- g




Sgkemulighetene i kolonne A-E gir seg mer eller mindre selv (kommunenummer, kommunenavn,
revisjonsenhet, ar og tittel). Nedenfor fglger en oversikt over alle sgkeordene i kolonnene F til J.

"Sgkeordene” i kolonne F til J

Kolonne Innhold/sgkeord

1. Skole

2. Pleie og omsorg

3. Barnehage

4. Barnevern

5. Bolig

6. Rus
Kolonne F: 7. Sosialtjenesten forgvrig
“Tienesteomrade” 8. Renovasjon, vann og avlgp

9. Beredskap

10. Kultur

11. Plan og bygning

12. Eiendomsforvaltning

13. Annet

1. Skole

2. Pleie og omsorg

3. Barnehage

4. Barnevern

5. Bolig

6. Rus

7. Sosialtjenesten for gvrig
Kolonne G: 8.  Byutvikling
"Tema”

9. Miljp

10. Beredskap

11. Vedlikehold

12. Anskaffelser

13. Avhending/salg

14. Intern kontroll-gkonomiforvaltning-gkonomistyring

15. Annet
Kolonne H: 1. Maloppnaelse
"Hovedfokus” 2. Produktivitet




Kolonne Innhold/sgkeord

3. Kvalitet

. Regelverksetterlevelse

. Styringsinformasjon/-verktgy
. Annet

[ MV, N

. Méloppnaelse
. Produktivitet
Kolonne I: . Kvalitet

”Omfatter ogsa” . Regelverksetterlevelse

. Styringsinformasjon/-verktgy

o U b W N

. Annet

. Brukertilpassede tjenester og myndighetsutgvelse

Kolonne J: - Miljg og byutvikling

”Fokusomrade”
(Oslo-spesifikke)

. Anskaffelser

. Virksomhetsstyring

v b W N -

. Granskning

Kontaktinformasjon
Kommentarer og spgrsmal vedrgrende bruken av registeret kan rettes til:

e Bodhild Laastad, NKRF, nar det gjelder bruken av selve registeret og regnearket

bodhild@nkrf.no | 958 17 534
e  Bjgrn Brathen, NKRF, nar det gjelder den tekniske Igsningen, lenkefeil o.l.

bjorn@nkrf.no | 232397 03 /911 79 001
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